
 
 
Kursprogram 

Aveny Order/Fakturering – grundkurs halvdag – digitalt 
 
Målet med kursdagen är att du ska få kunskap om hela faktureringsflödet från 
artikelregistrering till orderskapande och fakturering. Du ska känna till 
möjligheten att skicka fakturor via svenska kyrkans fakturaväxel för att 
effektivisera utskrifts- och distributionsmoment som ett alternativ till att skriva 
ut lokalt. Under kursdagen informerar vi om elektroniska kundfakturor via KOB 
och e-faktura till privat- och företagskunder samt fakturor via Kivra. Vi visar hur 
orderregistrering går till i WebAveny, går igenom inbetalningsrutiner och hur 
information om kunder och fakturor kan sökas fram och tolkas. 
 
För er som fakturerar från Grav eller Bokning erbjuder vi specialanpassade 
faktureringskurser – kontakta oss om ni har behov av detta. 
 
Innehåll:  

• Kundregister 
• Artiklar och standardtexter 
• Order i Aveny och WebAveny 
• Fakturering 
• Utskrift och distribution av fakturor lokalt och via Kivra 
• Utskrift och distribution via Svenska kyrkans fakturaväxel 

o Central utskrift 
o E-faktura privat och e-faktura företag 
o Elektroniska inomkyrkliga fakturor via KOB 

• Inbetalning 

 

Detta är en grundkurs och då vår digitala kurs är komprimerad till en halvdag ingår 
ingen tid för övningsuppgifter. Vi rekommenderar den som vill fördjupa sig att 
kontakta oss så att vi kan utforma en kundanpassad kurs inom de områden ni är 
intresserade av. 

 


