
 
 
 

 
Kursprogram 

Grundkurs Aveny Bokning 
 

Förkunskaper: En grundkurs för dig som inte har gått någon utbildning tidigare eller 
vill förnya kunskaperna. 
 
Målet med kursen är att du ska lära känna Aveny bokning och komma hem med 
kunskapen för grundläggande bokningsansvar. Vi hoppas också kunna ge dig 
tips och trix till ett effektivt arbete. 
 
Under dagen går vi grundligt igenom Aveny bokning. Vi tar upp samtliga typer 
av aktiviteter och kyrkliga handlingar samt visar dig verktygen att kunna 
administrera dessa. Genom en övningsdatabas och övningsuppgifter har du 
möjlighet att praktiskt följa med i kursen och samtidigt testa dig fram i Aveny i 
en sluten säker miljö. 
 

 
Innehåll:  
 

• Navigering, vyer och funktioner i Kalendern 
• Administrera resurser 
• Boka kyrkliga handlingar, lokaluthyrningar och övriga aktiviteter 
• Boka repeterande bokningar 
• Registrera och ta ut statistik 
• Urval - effektiva sökningar 
• Ta ut rapporter från kalendern 

 

Vid digitala utbildningar: Vi rekommenderar att man har tillgång till en dator med 
mikrofon, gärna webkamera och två skärmar. Du behöver också ha tillgång till att 
installera en genväg till vår utbildningsmiljö på din dator, dvs du kan inte endast ha 
tillgång till en tunn klient och/eller ett virtuellt skrivbord (tex GIP-skrivbordet) utan 
behöver en lokal dator. Frågor kring tekniken kan du mejla till: kursanmalan@eniac.se 
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